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1 引言 

1.1 编写目的 
 本项目建设目标是搭建北京市诚信创建企业申报平台，实现诚信创建企业诚

信信息网上填报和网上审核功能。 

2 运行环境要求 
使用过程支持 IE7 以上版本、建议使用 IE9 浏览器。 

3 使用过程 

3.1 填报流程介绍 
企业通过组织机构代码登录（例如：12345678-X），企业通过用户名（组织

机构代码），初始密码登录，为保证信息安全，登录后会强制修改密码。 
企业按照申报表要求填写信息，并上传有关证件、文件的电子扫描件。 
协会对申报信息进行审核，审核通过后，生成企业编码，企业可以打印申报

表，并按照工作要求将纸质申报表及相关证件复印件提交协会，协会填写初次审

核意见信息；审核未通过，不生成企业编码，协会审批意见中告知企业填报不通

过事项，企业修改后重新提交。 

3.2 系统访问地址 
http://210.75.193.74/QYSBPT/ 

3.3 系统功能介绍 
北京市诚信创建企业申报平台共由企业用户登录填报功能模块，协会用户审

批模块组成。 

3.3.1  用户登录及密码修改 

3.3.1.1 用户登录 
企业用户通过各协会网站公告地址进入北京市诚信创建企业申报平台。打开

申报平台如图表 1 界面，输入用户名（组织机构代码）、初始密码、验证码，点

击“登录系统”按钮进入系统。 
企业用户如果用组织机构代码无法登录，请与系统管理员联系，按照组织机

构代码证告知内容，并由管理员修改完成，企业再次登录。 
用户名、密码填写英文字母区分大小写、不能为全角字符；用户名（组织机

构代码）和申报表中的组织机构代码一致。
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图表  1 用户登录页面 

3.3.1.2 修改密码 
用户第一次登录点击企业申报信息、审核状态都会弹出请您修改初始密码提

示窗口，请点击确定进入修改密码页面，如图表 2 所示 
进入系统后点击系统上方“修改密码”进入修改密码页面填写原密码、新密

码、再次输入新密码三个输入框。密码可以设置数字英文大小写字母和特殊符号，

禁止设置全角字符的密码，密码不限字符长度，点击“提交”按钮将密码修改成

功。用户再次登录使用新密码。如图二所示： 

 

图表  2 修改密码成功页面 

3.3.2  企业申报信息填报 

企业用户登录后，进入如图表 3 所示界面，用户可以填报企业申报信息查看

申报信息审核状态。 
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图表  3企业信息填报   

 
 如果企业用户是第一次登录系统，登录后点击页面左边的“企业申报信息”

栏目弹出“填写须知”页面如图表 4 所示，用户将“填写须知”页面最小化或者

关闭即可进入《北京市“诚信创建企业”首次申报表》，如图表 5 所示：  
    《北京市“诚信创建企业”首次申报表》，全部内容均为必填项，请按照填

写须知或备注内容填写，如果没有，请填写“无”。 

 
图表  4 填写须知 

 
图表  5 首次申报表 

3.3.2.1 信息填报说明 
首次申报表包括三页内容填报及附件上传。 

3.3.2.1.1 第一页 



 

6 

 企业承诺及申报意见 
选择企业是否同意将本档案中的主要财务数据和社保缴纳信息用于金融

机构核算对本企业的信贷额度； 
 企业名称 

企业营业执照上标示的企业全称，企业名称已存在，请用户核对营业执

照内容校验是否正确，不正确可以修改企业名称信息；  
 注册地址 

企业营业执照上标示的注册地址；下拉选项中选择所属区县信息，填写

框中按营业执照填写企业注册详细地址； 
 法定代表人 

企业营业执照上标示法定代表人，企业法定代表人已存在，请用户核对

营业执照内容校验是否正确，不正确可以修改法定代表人信息； 
 工商注册号 

该栏目填写企业营业执照上标示工商注册号码，工商注册号已存在，请

用户校验是否正确，不正确可以修改工商注册号信息；  
 企业类型 

按照营业执照从下拉选项中选择企业类型； 

 是否是上市企业 

选择是否上市企业，点击单选框选择； 

 注册机关 

填写注册机关信息，按照营业执照发证机关填写； 

 评价期内企业股本金是否发生过变动 
该栏目是单选填写栏目，用户根据自己的情况选择； 

 成立日期 
填写企业成立日期，企业按照营业执照填写；日期使用下拉菜单式填选

年、月、日。 
 经营期限 

填写企业经营期限，经营时间通过下拉填选日期，经营期限起始日期要

在成立日期之后或者与成立日期一致，经营期限终止日期是长期的可不

填写； 
 组织机构代码 

组织机构代码已存在；  
 税务登记证号码 

填写税务登记证号码，限制填写 15 位税务登记证号码； 
 职工人数 

该栏目填写企业职工人数，截至填报日期，与企业签订劳动合同的人数，

限制仅填写数字； 
 所属行业 

填写企业所属行业信息，按统计登记证填写，限制仅填写汉字；  
 行业年检 

为单项选择，按照本企业实际情况选择行业年检情况，点击点选按钮选

定选项； 
 经营范围 

填写企业经营范围，经营范围已存在，请用户核对营业执照内容校验是
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否正确，限制填写汉字不超过 500 字； 
 主营产品或服务 

该栏目填写企业主营产品或服务，按照营业执照填写 

 
点击“下一页”进入下一页继续填写申报表信息；企业用户随时可点击“暂

存”按钮存储当前已经填报好的内容。 
3.3.2.1.2 第二页 

 资格资质信息 
填写企业获取的资格资质名称、批准/颁奖单位和有效期。栏目初始 3 条，

最多可增加 20 条信息，用户点击栏目后面的绿色“ ”标志即可增加

资质项；若无资格资质请填写“无”，有效期为选择日历方式填写日期，

没有可以为空，用户点击“ ”按钮可以删除当前行； 

 生产许可证信息 
填写企业生产许可证信息填写许可证名称、批准机关、有效期至。栏目

初始可填写 3 条，最多可增加 20 条信息，用户点击栏目后面绿色“ ”

标志即可增加生产许可证信息；若无生产许可信息可填写“无”，有效期

为选择日历方式填写日期，没有可以为空，用户点击“ ”按钮可以删

除当前行； 
 管理体系认证信息 

填写企业认证的管理体系名称、认证机构、有效期至。初始可填写 3 条，

最多可增加 20 条信息，用户点击栏目后面绿色“ ”标志即可增加管

理体系认证信息；若无管理体系认证信息填写“无”，有效期至为选择日

历方式填写日期，没有可以为空，用户点击“ ”按钮可以删除当前行； 

 注册商标信息 
填写企业注册商标名称、核准注册机关。栏目初始可填写 3 条，最多可

增加 20 条信息，用户点击栏目后面绿色“ ”标志即可增加注册商标

项；若无注册商标信息填写“无”，用户点击“ ”按钮可以删除当前

行； 
 专利信息 

填写企业专利名称、专利审查机关、保护期至。初始可以填写 3 条，最

多可增加 30 条信息，用户点击栏目后面绿色“ ”标志即可增加专利

信息；若无专利信息填写“无”，保护期至为选择日历方式填写日期，没

有可以为空，用户点击“ ”按钮可以删除当前行； 

 管理信息 
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填写企业管理信息。 
管理层素质：需填写管理人员中具有中级及以上技术职称（含职业技能

资格、从业资格证书）的比例百分比，限制小数点后最多两位数字；管

理人员本行业平均从业年限具体数字，该栏目限制仅填写数字可以有“.”
符号。 
质量管理：为单项选择形式点选符合项。 
安全管理：单项选择填写，选择评价期内未发生过安全生产事故则其他

选项不可点选，选择非评价期内发生过安全生产事故选项可以多项选择，

填写次数限制仅填写数字。 
风险管理：为单项选择。 

 诚信记录 
填写企业诚信记录。 
公共信用记录：评价期是否发生过被政府有关部门给予行政处罚的情况

选择“有”就必须填写有多少次，评价期内是否有因产品质量、价格欺

诈等行为被消费者、客户起诉的情况选择“有”就必须填写有多少次； 
消费者投诉：评价期内有无因消费者投诉而被北京市消费者协会调查取

证并查实的情况选择“有”就必须填写有多少次。评价期内有无被消费

者协会或有关部门认定为情节恶劣、后果严重、影响较大的侵害消费者

权益的情况单项选择，点击单选按钮选定信息； 
法院记录：评价期内有无因合同违约、产品质量、价格欺诈、拖欠工资、

违反劳动合同法、未给员工办理或未足额办理社会保险等行为被法院判

决败诉的记录，选择“有”就必须填写有多少次。法院记录评价期内有

无被法院认定为情节恶劣、后果严重、数额巨大的严重违法行为的记录，

选择有则需要填写次数请填写数字； 
纳税信用等级：评价期内被税务部门评定的纳税信用等级是单项选择，

没有请选择未评定。 
 近三年获得的荣誉奖励信息 

填写荣誉/奖励名称、颁发单位、级别。初始可填写 3 项，最多可增加

20 条信息，用户点击栏目后面绿色“ ”标志即可增加近三年获得的

荣誉奖励信息填写项；没有请填“无”，级别信息没有可以为空，用户点

击“ ”按钮可以删除当前行； 

 近三年参加社会公益活动情况 
填写企业公益活动年度和具体贡献情况。分年份列表填写。初始可填写

3 项，最多可增加 20 条信息，用户点击栏目后面绿色“ ”标志即可

增加近三年参加社会公益活动情况填写项，没有请填写“无”，年度使用

下拉选项方式填写没有可以为空，用户点击“ ”按钮可以删除当前行； 

 
 点击“下一页”进入下一页继续填写申报表信息，点击上一页可以查看、修

改上一页的填报信息，点击“暂存”存储信息。 
3.3.2.1.3 第三页 
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 主要规章制度名称 
填写企业规章制度名称。规章制度项目有：信用管理、财务管理、质量

管理、合同管理、劳动管理、安全管理、售后管理、其他制度，没有信

息则填写“无”。 
 联络信息： 

  法定代表人：该栏目填写企业法定代表人；该栏目不得为空； 
  法定代表人手机：该栏目填写法定代表人手机号码，限制仅填写数字，

数字限制 11 位。该栏目不得为空。 
  法定代表人电话：该栏目填写企业法定代表人电话，限制仅填写数字，

可以有“—”符号。该栏目不得为空。 
  法定代表人邮箱：该栏目填写企业法定代表人电子邮箱，限制填写电子

邮箱正确格式   xxx@xxx.com。该栏目不得为空。 
  法定代表人职务：该栏目填写法定代表人的职务名称。 
  联系人：该栏目填写企业联系人名称。该栏目不得为空。 
  联系人手机：该栏目填写企业联系手机号码，限制仅填写数字，数字限

制 11 位。该栏目不得为空。 
  联系人电话：该栏目填写企业联系人电话，限制仅填写数字。该栏目不

得为空。 
  联系人邮箱：该栏目填写企业联系人电子邮箱，限制填写电子邮箱正确

格式   xxx@xxx.com。该栏目不得为空。 
  联系人职务：该栏目填写联系人的职务名称或者部门。 
  联系地址：该栏目填写企业联系地址。该栏目不得为空。 
  邮编：该栏目填写企业邮编，限制仅填写数字，限制字符必须 6 位。 
  企业网址：该栏目填写企业网址，企业无网址填写“无”。 

 主要经济数据： 
  上年度资产总额：人民币万元为单位，可以填写正数、负数、小数； 
  上年度营业收入：人民币万元为单位，可以填写正数、负数、小数； 
  上年度利润总额：人民币万元为单位，可以填写正数、负数、小数； 
  最近 12 个月纳税收入：人民币万元为单位，可以填写正数、负数、小数； 
  最近 12 个月纳税总额：人民币万元为单位，可以填写正数、负数、小数； 
  最近 12 个月纳税报表净利润：人民币万元为单位，可以填写正数、负数、

小数； 
  连续两年纳税收入复合增长率：连续两年纳税收入复合增长率可以填写

正数、负数、小数，小数限制为小数点后面最多两位数字； 
  连续两年净纳税利润额增长率：连续两年净纳税利润额增长率可以填写

正数、负数、小数，小数限制为小数点后面最多两位数字； 
 社保缴纳信息： 

  上年度缴纳社保人员数：填写上年缴纳社保人员数量信息； 
  最近一个年度医保累计缴纳金额：填写最近一个年度医保累计缴纳金额，

人民币万元为单位，可以填写正数、负数、小数； 
  连续两年累计缴纳医保金额增长率：填写连续两年累计缴纳医保金额增

长率信息，可以填写正数、负数、小数，小数限制为小数点后面最多两位数字； 
  企业诚信经营概述：在附件上传页面以附件形式提交； 
 点击“下一步”进入附件上传页上传所需附件资料，点击上一页可以查看、
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修改上一页的填报信息，点击“暂存”存储信息。 
3.3.2.1.4 附件上传 
 用户完成“诚信创建企业”首次申报企业申请表后点击“下一步”按钮，进

入首次申报附件上传页面如图表 6 所示。 
用户点击“浏览”按钮即可浏览所需上传的文件附件，选定需要上传的附件

后，点击“上传”按钮将文件上传。所有文件按照文件名称和栏目名称对应关系

上传，附件上传成功即系统保存。 

如果修改，上传后点击“ ”按钮可以删除当前上传的文件重新上

传。 
 

 
图表  6 附件上传页面 

附件上传页面点击“上一步”按钮进入企业申请表第一页填写，可修改申请

表信息；点击“提交”按钮将资料提交协会，至此填报完成。 
 

3.3.2.2 信息的暂存 
 填写 “诚信创建企业”首次申报表过程中，可多次点击“暂存”按钮实现

已填写信息的保存，暂存的信息也可修改；继续填写时，重新登录或返回左侧“审

核状态”，即可“继续填写”。 

 
填报过程中点击“下一页”进入分页填报的下一页继续填写内容，点击“上

一页”返回上一页查看填写信息。 

3.3.2.3 信息的提交 

 
附件上传页面，一旦点击“提交”按钮，即视为正式提交申报表，无法修改

申报表内容。系统进入待审核状态。 
所以，企业用户“提交”前，请慎重检查已填报内容的准确性和真实性，

以免影响企业申报活动的进行。 
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3.3.3  审核状态 

 企业用户点击系统页面左侧“审核状态”栏目在页面右侧显示当前企业填报

信息状态。当前状态栏有四种状态：继续填写、审核中、已通过、未通过。 

 

3.3.3.1  继续填写 
当前状态“继续填写”时表示企业未提交企业申报信息，企业用户点击当前

状态下“继续填写”填写或者修改企业信息完成提交。如图表 7 所示：

 

图表  7 继续填写状态 
 

3.3.3.2  审核中 
当前状态“审核中”时表示协会正在审核企业信息，企业用户可以查看自己

填报的信息无法做其他操作。如图表 8 所示：
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图表  8 审核中状态 

3.3.3.3  已通过 
审核通过后自动生成企业编号，当前状态显示为“已通过”状态，用户点击

“ ”查看按钮查看协会意见和填报信息。如图表 9 所示：

 

图表  9 已通过状态 
用户通过审核通过后，需要下载企业申报信息打印盖章。点击系统左侧“审

核状态”栏目，系统右侧审核状态显示“已通过”，用户点击“ ”下载企业申

报表 PDF 进行打印。如图表 10 所示：

 

图表  10 审核通过后可打印页面 

3.3.3.4  未通过 
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当前状态显示“未通过”表示企业申报表被退回需要重新修改提交，企业信

息审核未通过时不生成企业编号，用户点击“ ”按钮即可进入编辑状态重新编

辑修改再次提交。提交完成后当前状态显示为“审核中”。用户点击“ ”（查

看）按钮查看协会意见，不能编写。如图表 11 所示：

 
图表  11 未通过状态 

（注：只有审核状态是“未通过”和“继续填写”时用户才有对企业信息更

改的权限，其他状态下用户只能查看信息，不可修改信息。） 

3.3.4  退出登录 

用户点击系统上方退出按钮即可安全退出登录 。 

 

4 系统支持热线： 

技 术 支 持 热 线 ： 84371628 、 84371605 （ 工 作 日 ： 周 一 ~ 周 五

9:00-18:00），   QQ：2114332300 

5 附录：常见问题解答 
1、专利信息等栏目后面的绿色添加无法添加新行输入？ 
答：这是浏览器兼容问题，先点击暂存按钮，可以去北京市诚信创建活动专

题的文件下载找到 IE9 浏览器下载安装软件然后重新打开 IE 浏览器进行输入。 
2、在附件上传页面中点击上传按钮后文件无法上传？ 
答：这可以查看所上传的文件是否符合文件上传规则，如格式是否正确（图

片为 JPG、文档为 doc、docx 类型）或者上传文件是否过大超过可上传文件的

大小。 
 


